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Čl. 1 - Úvodní ustanovení
Tato směrnice upravuje postup při poskytování informací podle zákona č. 106/1999 Sb.
Povinným subjektem je:
Základní škola Slaný, Politických vězňů 777, okres Kladno
Politických vězňů 777
274 01 Slaný
Čl. 2 - Zveřejňování informací
1. Základní informace o škole a další povinně zveřejňované informace jsou zveřejňovány způsobem umožňujícím dálkový přístup prostřednictvím webových stránek školy.
2. Webové stránky školy plní pro účely zákona č. 106/1999 Sb. funkci veřejně přístupného místa pro zveřejňování informací.
3. Dokumenty a informace mohou být současně zpřístupněny k nahlédnutí také v sídle školy.
4. Škola zveřejňuje zejména:
· název, sídlo a identifikační číslo organizace,
· důvod a způsob založení školy,
· organizační strukturu školy,
· kontaktní spojení,
· přehled hlavních dokumentů,
· způsob podávání žádostí o informace,
· sazebník úhrad za poskytování informací,
· výroční zprávu o poskytování informací podle zákona č. 106/1999 Sb.
Čl. 3 - Podávání žádostí
Žádosti o poskytnutí informací lze podat:
· Písemně na adresu školy:
Základní škola Slaný, Politických vězňů 777, okres Kladno
Politických vězňů 777, Slaný 274 01
· Elektronicky na e‑mail školy: 1zsslany.haje@zshajeslany.cz
· Prostřednictvím datové schránky: 7czmse4
· Osobně v kanceláři školy během úředních hodin
Žádost musí obsahovat:
· označení povinného subjektu (ZŠ Slaný)
· specifikaci požadované informace
· jméno a kontaktní údaje žadatele (adresu, telefon, e-mail)
Čl. 4 - Vyřizování žádostí
Informace jsou poskytovány nejpozději do 15 dnů od doručení žádosti.
Čl. 5 – Odmítnutí žádosti
1. Škola může žádost o poskytnutí informace odmítnout v případech stanovených zákonem č. 106/1999 Sb., zejména:
· informace je chráněna právem na ochranu osobních údajů (např. údaje žáků, zaměstnanců)
· informace je důvěrná nebo obchodní tajemství
· informace byla již poskytnuta nebo je veřejně dostupná
· požadavek je nepřiměřeně rozsáhlý nebo opakující se
· žádost nesplňuje formální požadavky (chybí identifikace žadatele nebo specifikace informace)
2. O odmítnutí žádosti škola vydá písemné rozhodnutí, které obsahuje:
· odůvodnění, proč žádost nelze vyřídit
· právní základ odmítnutí (odkaz na § 8–11 zákona 106/1999 Sb.)
· informace o možnosti odvolání
3. Odvolání proti rozhodnutí lze podat do 15 dnů ode dne doručení písemného rozhodnutí:
· prostřednictvím školy k nadřízenému orgánu
· v odvolání musí být uvedeno jméno žadatele a předmět žádosti
4. Škola je povinna zaznamenat odmítnuté žádosti ve výroční zprávě o poskytování informací podle zákona č. 106/1999 Sb.
Čl. 6 - Úhrada nákladů
Škola může požadovat úhradu nákladů spojených s poskytnutím informací. 
Sazebník úhrad je zveřejněn na webových stránkách školy a slouží pro informaci veřejnosti o případných nákladech. 
V případě úhrady bude žadateli předem sdělena výše poplatku.
Čl. 7 - Stížnosti
Žadatel může podat stížnost v souvislosti s podáváním informací podle zákona č. 106/1999 Sb.
Čl. 8 - Výroční zpráva
Škola každoročně zveřejňuje výroční zprávu o poskytování informací.
Ve Slaném dne 10. 3. 2026


                                                                                              Ing. Věra Bělochová
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